Na temelju ¢lanka 58. Statuta Zeljeznicke tehnicke Skole Moravice i ¢lanka 22. Pravilnika o
izradbi i obrani zavr§noga rada /NN 118/09./ Skolski odbor na sjednici odrZzanoj dana 03.
prosinca 2009. donio je

POSLOVNIK
o radu skolskoga prosudbenog odbora i povjerenstava za obranu zavrs§noga rada

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom, u skladu sa Pravilnikom o izradbi i obrani zavrSnoga rada, ureduje se rad
prosudbenog odbora i povjerenstava za obranu zavrSnoga rada.

Clanak 2.
Prosudbeni odbor i povjerenstva za obranu zavr$nog rada donose odluke i obavljaju radnje u
svezi s organizacijom i provedbom Izradbe i Obrane zavr§noga rada utvrdene Pravilnikom o
izradbi i obrani zavrSnoga rada.

PROSUDBENI ODBOR

Clanak 3.
Prosudbeni odbor ¢&ine ravnatelj Skole koji je ujedno i predsjednik Prosudbenoga odbora te
predsjednici 1 €lanovi svih Povjerenstava.

Clanak 4.
Prosudbeni odbor obavlja sljedece poslove:

- utvrduje popis ucenika za Obranu,

- odreduje zadace i nacin rada Povjerenstava te zaprima i pohranjuje pisane dijelove
zavr$nih radova,

- osigurava prostorije za provodenje Obrane,

- nadzire provodenje i osigurava pravilnosti postupka provedbe Obrane,

- informira u¢enike o postupku provodenje Obrane,

- pravovremeno dostavlja rezultate Obrane ucenicima,

- vodi brigu o provedbi prilagodenoga postupka Obrane za ucenike s teSkoama u
razvoju,

- na zahtjev uCenika razmatra opravdanost izostanka uc¢enika ili kaSnjenje na Obranu te
o tome odlucuje sukladno ¢lanku 13. i 14. Pravilnika o izradbi i obrani zavr§noga rada,

- odlucuje o naknadnoj prijavi odnosno odjavi Obrane sukladno ¢lanku 18. odnosno 19.
Pravilnika o izradbi 1 obrani zavrSnoga rada,

- odlucuje o prigovoru ucenika koji smatra da su tijekom postupka obrane znacajno
povrijedene odredbe Pravilnika o izradbi i obrani zavr§noga rada ili drugoga propisa
u roku od 24 sata od primitka prigovora donoSenjem rjesenja koje je konac¢no,

- utvrduje konacnu ocjenu Obrane te op¢i uspjeh iz izradbe i obrane zavr$noga rada za
svakoga ucenika na prijedlog Povjerenstava a na temelju ovoga Poslovnika sukladno
¢lanku 20. Pravilnika o izradbi 1 obrani zavrSnoga rada,



- odreduje izvanredni rok za Obranu kada za to postoje opravdani razlozi, uz prethodnu
suglasnost ministarstva nadleznoga za obrazovanje.

5 Clanak 5.
Ravnatelj Skole saziva sjednice Prosudbenoga odbora i rukovodi njima.

Clanak 6.
Prosudbeni odbor moze odlucivati ako je na sjednici nazo¢na vec€ina ¢lanova.

Clanak 7.
Odluka Prosudbenoga odbora je pravovaljana ako za nju glasuje vecina od ukupnoga broja
¢lanova.

Clanak 8.
O radu sjednice Prosudbenoga odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik se vodi u pisanom obliku u knjizi zapisnika.
Zapisnik vodi ¢lan Prosudbenoga odbora kojega odredi ravnatelj.

POVJERENSTVO

Clanak 9.
Obrana se provodi pred Povjerenstvom kojega Cine predsjednik te dva ili Cetiri ¢lana iz redova
nastavnika struke od kojih jedan vodi zapisnik.

Clanak 10.
Ucenik brani svoj zavr$ni rad pred Povjerenstvom ¢iji je predsjednik ili ¢lan njegov mentor.

Clanak 11.
Povjerenstva imenuje ravnatelj najkasnije do 30. studenoga za sve rokove u tekucoj Skolskoj
godini.
Iznimno, ravnatelj dio predsjednika 1 ¢lanova Povjerenstava moZe imenovati 1 do trenutka
pocetka provedbe Obrane.

Clanak 12. 5
Za Clana Povjerenstva moZe biti imenovana i osoba koja nije zaposlenik Skole ako ispunjava
jedan od sljedecih uvijeta:

- izvodi dio struéno-teorijskoga ili praktiénoga dijela nastavnoga programa u Skoli u
kojoj se provodi Obrana,

- mentor je u¢enika te Skole na provedbi prakti¢ne nastave kod poslodavca,

- Clan je sektorskoga vijeca,

- predstavnik je tvrtke s kojom je Skola sklopila ugovor o suradnji.

Clanak 13.
Povjerenstvo radi sukladno Poslovniku o radu Skolskoga prosudbenog odbora i povjerenstava
za obranu zavrSnoga rada i odlucuje u punome sastavu ve¢inom glasova.

Clanak 14.
Povjerenstvo utvrduje prijedlog:
1. ocjene Izradbe na prijedlog mentora odredenoga ucenika



2. ocjene obrane
3. opceg uspjeha iz izradbe i obrane zavrSnoga rada.

Clanak 15.
Predsjednik povjerenstva:

- provjerava uredenost prostorije za Obranu,

- daje ucenicima odgovaraju¢e upute za Obranu i upozorava ih na pridrzavanje
propisanih pravila i uputa,

- opominje i udaljava ucenika, unosi u zapisnik i o tome obavjeStava predsjednika
Prosudbenoga odbora,

- nakon zavrSetka Obrana potpisane Zapisnike uruCuje predsjedniku Prosudbenoga
odbora.

Clanak 16.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na nacin i u postupku kako je donesen.

Clanak 17. 5
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 602-03/09-08/70 PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Urbroj: 2193-03-09-1 Stanislav Beljan, dipl.ing.
Moravice, 03. prosinca 2009.

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 04. prosinca 2009., a stupa na snagu dana
04. prosinca 2009.

ZAMJENICA RAVNATELJA
Mllica Matié, prof.



